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BESZERZESI SZABALYZAT

Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal beszerzési szabdlyzatat az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. evi CXCV.
térvény (tovabbiakban: Aht.), a kdzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLII. torvény (tovabbiakban:
Kbt.), a a kdzbeszerzési értékhatérok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrdl sz616 459/2016. (XII. 23.) Korm rendelet (tovabbiakban: 459/2016. (XII. 23.)
Korm. rendelet), az allamhéztartasrél sz616 térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el&irdsai, valamint a gazdasagi szervezet lgyrendjében foglaltak
alapjan a kovetkezG6k szerint hatdrozom meg.
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I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerveknél meghatérozza a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések altalanos szabdlyait, az eljardsi és dokumentacids
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskordk gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapcsoléddan
biztositva legyen a verseny tisztasaga, atlathatdsaga és nyilvanossdga, az esélyegyenl8ség és az
egyenl6 banasmadd az ajanlattevdk szamara.

1.1. A szabadlyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Kisbéri Polgarmesteri Hivatalra, Kisbér Varos Onkorményzatara, a
Kisbéri Tébbcélu Kistérségi Tarsulasra és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Kisbéri Gyéngyszem
Ovodara, Wass Albert Miivel6dési Kézpont és Varosi Kényvtarra, Oszi Napfény Id6sek Otthondra,
Kisbéri Varosigazgatosagra, Kisbéri Kistérségi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kézpontra,
tovabb3 a teleptilésen m(ik6dé Kisbér Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatara.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
— az allamhaztartasrdl szo6lo 2011. évi CXCV. torvény;

— a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIN. térvény;

— akozbeszerzési értékhatarok alatti érték(i beszerzések megvaldsitasaval és ellenérzésével
kapcsolatos szabalyokrdl sz6l6 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet;

— az dllamhaztartasrdl sz6l6 toérvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet;

P

— az allamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet;

— a koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

3. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A  koltségvetési  szerv  Szervezeti és  M(kodési  Szabdlyzata  szerint
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy az altala kijel6lt személy.

Ajanlattevd: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez§ gazdasagi
tarsasag, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kdzvetlenll megkildi, illetve az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyuijt be.

Beszerzés: A Kbt.-ben meghatdrozott értékhatart el nem ér6 épitési beruhdzas, arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés.
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In.
A BESZERZESEK ELUARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt értek szamitasara
vonatkoz6 Kbt.-ben meghatdarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast
nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ala, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért az Ajanlatkérd a felelds.

A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattev6tdl torténd arajanlat bekéresevel kell megkezdeni. Az
ajanlatkérés torténhet:

- postailevélben,

- e-mailben,

- faxon,

- személyesen,

- elektronikusan torténé meghirdetés atjan (www.kisber.hu varosi

honlapon, varosi hirlevélben).

Ajanlatkérésre a kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy az altala felhatalmazott személy
jogosult.

Ajanlatkérd az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplék kivalasztasakor diszkriminacidmentesen,
az egyenl8 banasmad elvének megfelel6en jar el.

Ajanlatkéré az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplSket lehet8ség szerint az ajanlatkérd
székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat képezd szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési
beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok kozil valasztja ki.
Ajanlatkéré az ajanlattételre felhivni kivdnt gazdaséagi szereplék személyét lehet6ség szerint
valtoztatja. Ajanlatkéré a beszerzések megvaldsitasakor kiilonds koriiltekintéssel veszi figyelembe a
Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést - az esélyegyenl@ség biztositdsa
érdekében — egységes tartalommal megkiildeni. Amennyiben az ajanlatkérés kikiildeset kovetSen az
ajanlattételi hataridé lejarta el6tt szlikséges modositani az ajdnlatkérést, gy a modositast Ajanlatkérd
a modositott ajanlatkérés ajanlattevék részére egyidejlien torténd megkiildésével jogosult megtenni.
A beszerzés targyat agy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot
tehessenek és a benyujtott ajanlatok sszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kdtelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét dgy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevék egyenls eséllyel megfelels ajanlatot tehessenek. A hatarid§ utan érkezett ajanlatok nem
fogadhatdak el.

A beszerzés targyaval dsszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;
b) a beszerzés targyanak pontos meghatdrozasat, f6bb adatait;

c) ateljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikdtéseket,
feltételeket;

d) az ajanlat benyujtasanak madjat, hatdridejeét;
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Beszerzési szabalyzat

e) az ajanlat elbirdldsanak szempontjait.

Az ajanlatkéré az ajanlatok beérkezését kovetSen tajékoztatja a kotelezettségvillalasra jogosultat az
ajanlatrol. Az ajanlatok alapjan a kdltségvetési szerv nevében (felhatalmazott) kotelezettségvallaldsra
jogosult dont a beszerzés végrehajtasardl.

A beszerzés végrehajtasarol sz6lé déntés soran a

a) legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgéltatast, vagy
b) az Osszességében legel6nyodsebb ajanlatot

kell figyelembe venni az ajanlatkérésben meghatarozott szempontok érvényesitésével. Amennyiben
az Osszességében legel6nydsebb ajanlat kerll kivalasztasra, annak okat irdsban a déntéshozénak
indokolni kell.

Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik, - attdl fliggetlendl, hogy a kételezettségvallalas
irdsban, vagy nem irasban tortént - ezeket a szamldk mellé csatolni kell.

Az ajanlatkérd sziikség esetén - a beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagéra is figyelemmel - a
beszerzési eljarasban megfelel6 szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiilsG szakértét kérhet fel
kozremiikddésre.

A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan ajanlatkérs a Kbt. 4. § (3) bekezdésében
foglalt el6iras ellenére nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §],
azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes bizottsdga
altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkér6k esetében a
kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kdzbeszerzési szabélyokrol szolé Korm.
rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkili targyaldsos eljdrasban lenne beszerezhetd;

c) abeszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a
piaci arakhoz képest |ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az
ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazdsa esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagligyi szakértGi megbizds, vagy kozbeszerzési eljardsokhoz,
palyazatokhoz kapcsol6do szakmai biraldbizottsagi tag megbizdsa;

e) a szerz6dés targya kézlzemi szolgéltatdsok (kiléndsen viz, géz, villamos energia, h6energia),
vagy internet szolgaltatas megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl8 lelhetd fel, igy potencialis versenyhelyzet
nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd
igazolja;

h) a szerzddés egy meghatarozott gazdasagi szereplével kéthet6 meg, mivel annak célja egyedi
mivészeti alkotas vagy mivészi el6adas létrehozasa vagy ajanlatkérd altali megszerzése;

i) afizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara térténd
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jelentkezéssel kapcsolatos;
j) aszerz&dést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;
k) aszerz6dés targya repiil6jegy vasdrlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;
I) abeszerzés kozfoglalkoztatdsi program keretében torténik;
m) a szerz8dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

n) a szerzédés targya allami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegl
szolgéltatasok beszerzése (kilondsen beszédird, fotds, személyi kommunikaciés tanacsado,
személyi tolmacsolas);

0) a szerz6dés targya allami vezet6k képzésére, oktatdsdra vonatkozo, vezetSi és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

p) aszerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
q) aszerz6dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,

r) a szerz8dés targya olyan a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatalya ald tartozé korabbi
szerzGdéshez kapcsolédd kiegészit§ arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének 6tven szazalékat,
és az alapszerz6désben szerz6d§ partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem eéri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatarokat.

A 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatkérd eltekinthet attol, hogy
a szerzGdést a harom ajanlatot benyljté gazdasagi szereplé valamelyikével kdsse meg, ha a benyujtott
arajanlatok magasabbak az interneten elérhet§ és Osszehasonlithatdé moddon kivalaszthato
alacsonyabb vételdrl, az ajénlatkérés targyaval megegyezd arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben az
esetben az ajanlatkéré az interneten tortént Gsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a
szerz6dést pedig az interneten tortént sszehasonlité vizsgélat eredményeként alacsonyabb arat
ajanlo gazdasagi szereplével koti meg.

2. Osszeférhetetlenség
Ajanlatkéré kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekeben, hogy elkeriilje az
osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzet kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkerd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbél, igy kiilonésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljdrasban részt vevé gazdasagi
szereplével fenndlld k6z6s érdek miatt nem képes.

A beszerzések el6készitésében, ajanlat tartalmdnak meghatdrozasaban (ajanlatok kérése) és az
ajanlatok elbirdlasaban részt vevd személy, (szakértd):

- nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd képviselGjének
hozzatartozéja, vagy kézeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

- nem &llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses jogviszonyban;

- nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.
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A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben fennalld
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni a jegyzé felé.

1.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal bird beszerzések kapcsdn a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozds végrehajtdsi szabélyait a Gazdalkoddsi szabalyzat
tartalmazza.

A beszerzések végrehajtdsanak szabdlyszeriiségét a FEUVE keretében ellendrizni kell, melynek
tapasztalatairol a képviseld-testiiletet - az éves munkatervben foglaltak id6pontban - a jegyzének
tajékoztatni kell.

Egymillio forint (1.000.000,- Ft.) Gsszeget meghaladé ajanlati ar esetén jo teljesitési garanciaként
Ajanlatkérd az ajanlati ar 20 %-at 12 hdnapig visszatarthatja. A j6 teljesitési garanciaként visszatartott
Osszeget Ajanlatkérd elkilonitetten kezeli, a visszatartas ideje alatt keletkezett kamatot Ajanlattevének
a jo teljesitési garancia 6sszegével egyiitt megfizeti, amennyiben a j6 teljesitési garancia Ajanlatkérs

részérél torténd igénybevétele a visszatartds ideje alatt nem valik indokoltta.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2019. dprilis 12.-én |ép hatalyba. A mindenkori kézbeszerzési értékhatart eléré,
vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kézbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A jegyz8nek gondoskodnia kell arrél, hogy a beszerzési szabalyzatban foglalt el8irdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, a megismerés tényét a munkatarsak a szabalyzat 1. szdmd mellékletében
szerepl6 megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatélybalépés napjaval egyidejileg.

Kelt, Kisbér, 2019. év aprilis hé 12. nap

I8 bé‘,

§ (liy— "
Bids, MY

Dr. Dérnyei Vendel
jegyzé
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